INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Francisco Montes Gutiérrez CUI: 2371 55516 0101 /
Ntmero de contrato: 029-531-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1083-2025 Z
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 598413-0 /
Ndmero de Factura: 3522576644 k Serie: 8E56DOD1
Honorarios Mensuales: Q18,000.00 / Periodo del Informe: diciembre 2025 °
Monto Total del Contrato Q34,200.00 4 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Administracién‘y Fi

pp—— ireccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "la Direecién de
Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion” del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré a la Direccién de Administracién y Finanzas en la elaboracién de plan de accién enfocado a optimizar las gestiones administrativas para
el cumplimiento de los objetivos de ejecucién cuatrimestral.

2. Asesoré en la actualizacién de registros administrativos de bienes materiales y suministros de servicios, asegurando que los recursos necesarios
estén disponibles.

3. Brindé asesoria en la elaboracién de reportes e informes sobre las actividades realizadas.

4. Brindé asesoria en la atencién y seguimiento de solicitudes internas y externas relacionadas con los procesos administrativos.

5. Asesoré en la revisién y control de procesos administrativos para mejorar el uso de los recursos.”

6. Asesoré en la recopilacién y organizacién de informacién para mantener actualizadas las bases de datos.

Carlos Francisco Montes Gutiérrez

Nombre Completo del Contratista

' / Msc. Wendy Susana Flores Heméndez
ﬂ% /&Ml Director Administrativo Y Financiero

ireccid orte y 1a Recreacion
Jireccion General del Dep i0
) —inicrerio_del Deporte y 13 Recreacion

FirmaWst / irmay sello de la Autoridad que Evalta los Servicios
/ (segtin Clausula de contrato: Decima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Francisco Montes Gutiérrez CUI: 237155516 0101
Ndmero de contrato: 029-531-2025-DGDR-MCD ~ / Acuerdo Ministerial: 1083-2025 7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales  / Nit del Contratista: 598413-0
Ntmero de Factura: 3522576644 Serie: 8E56DOD1
Honorarios Mensuales: Q18,000.00 Periodo del Informe: 04/11/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato 034,200.00 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde

prester Tos sendlelos Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” sc compromete a prestar sus SERVICIOS para "la Direccién de

Administracion y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se asesord a la Direccién de Administracion y Finanzas en la elaboracién de plan de accién enfocado a optimizar las gestiones administrativas para el
cumplimiento de los objetivos de la Direccién.

2. Se asesord en la actualizacién de registros administrativos de bienes y servicios, asegurando que los recursos necesarios estén disponibles.

3. Se asesord en la elaboracién de reportes e informes sobre las actividades realizadas.

4. Se asesord en la atencién y seguimiento de solicitudes internas y externas relacionadas con los procesos administrativos.

5. Se asesoré en la revisién y control de procesos administrativos para mejorar el uso de los recursos.

6. Se asesord en la recopilacién y organizacién de informacién para mantener actualizadas las bases de datos.

Carlos Francisco Montes Gutiérrez Msc. Wendy S

; ‘ |
Nombre de la‘Autoridad alle-Bualua los Servicios
(segtin Clausul c@ntrato: Decima Primera)

Viceministerip dey Deparea

\ ot o
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Carlos Francisco Montes Gutiérrez Cul; 237155516 0101 /
Ndmero de contrato: 029-531-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1083-2025 ’
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 508413-0

Ndmero de Factura: 3522576644 / Serie: 8E56DOD1

Honorarios Mensuales: Q18,000.00 Periodo del Informe: 04/11/2025 al 31/12/2025

Monto Total del Contrato 034,200.00 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025

Unidad Administrativa donde

. Direccién de Administracién y Finanzas
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "la Direccién de Administracion y
Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura v Deportes,
con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios,

que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segdn Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se asesor6 sobre implementacién de controles internos administrativos y financieros de la Direccién de Administracién y Finanzas.

2. Se trabaj6 en crear base de datos que permiten dar seguimiento y continuidad a expedientes con los diferentes oficios que se redireccionan
a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Se mejoraron los procedimientos en la Direccién de Administracién y Finanzas con respecto a actas administrativas y oficios de aprobacidn
de la Direccién,

4. Se asesoré para mejorar en las gestiones administratvias v asi dar cumplimiento a los requerimientos de auditoria interna ydela
delegacién de asuntos juridicos del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

5. Se asesord en la revisién y control de expedientes en los distintas modalidades de compra para agilizar los procesos administrativos en las
demas dreas de la Direccién de Administracién v Finanzas.

6. Se asesoré en la mejora de gestiones para crear mejor transparencia y rendicién de cuentas en la gestién administrativa,

7. Se asesord en la revisén de comprobantes de modificaciones presupuestarias de los distintos centros de costos del Viceministerio del Deporte
y la Recreacion.

N
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